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ИНСТРУКЦИЯ 
ПО ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ ПО ПРИЁМУ ЗАЯВЛЕНИЙ ОТ ГРАЖДАН ДЛЯ РАССМОТРЕНИЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ КАМЧАТСКОГО КРАЯ 
ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ОСНОВНОГО ОБЩЕГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
(ГЭК-9 И ГЭК-11)



















Министерство образования Камчатского края,
г. Петропавловск-Камчатский, 2025


Условные сокращения:
АТЕ — административно-территориальная единица.
ВПЛ — выпускники прошлых лет (лица, освоившие образовательные программы среднего общего образования в предыдущие годы, имеющие документ об образовании, подтверждающий получение среднего общего образования (или образовательные программы среднего (полного) общего образования – для лиц, получивших документ об образовании, подтверждающий получение среднего (полного) общего образования, до 1 сентября 2013 г.) и (или) подтверждающий получение среднего профессионального образования, а также лица, имеющие среднее общее образование, полученное в иностранных организациях, осуществляющих образовательную деятельность);
ГИА-9 — государственная итоговая аттестация по образовательным программам основного общего образования;
ГИА-11 — государственная итоговая аттестация по образовательным программам среднего общего образования;
ГЭК — государственная экзаменационная комиссия Камчатского края по образовательным программам среднего общего образования;
Обучающиеся СПО — лица, обучающиеся по образовательным программам среднего профессионального образования;
ОВЗ — обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья;
ОМСУ — органы местного самоуправления муниципальных образований Камчатского края, осуществляющие управление в сфере образования;
ОО — общеобразовательная организация;
РИС ГИА — региональная информационная система обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования;
Экстерны — лица, осваивающие образовательные программы среднего общего образования в форме самообразования или семейного образования (в том числе обучающиеся онлайн-школ — образовательных организаций, имеющих лицензию на осуществление образовательной деятельности и свидетельство о государственной аккредитации, реализующие программы среднего общего образования с помощью интернет-сервисов), либо лица, обучавшиеся по не имеющим государственной аккредитации образовательным программам среднего общего образования. 

I. Перечень случаев подачи заявлений в ГЭК

	Вопрос для рассмотрения в ГЭК
	Сроки подачи заявлений

	Заявления, требующие наличия уважительной причины, подтверждённой документально

	об участии в экзаменах (в случае подачи заявления на экзамены после установленных сроков: ГИА-11 – 1 февраля, ГИА-9 – 1 марта)[footnoteRef:2] [2:  Сроки подачи заявлений на экзамены установлены Приказами Минпросвещения России и Рособрнадзора от 04.04.2024 №232/551 и  №233/552] 

	не позднее, чем за две недели до начала соответствующего экзамена

	об изменении/дополнении перечня указанных в заявлениях об участии в экзаменах учебных предметов
	

	об изменении сроков участия в экзаменах
	

	об изменении участниками государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ) формы ГИА
	

	Заявления, не требующие наличия уважительной причины, подтверждённой документально

	об изменении участниками экзаменов уровня ЕГЭ по математике
	не позднее, чем за две недели до начала соответствующего экзамена

	об изменении участниками экзаменов, получившими на ЕГЭ неудовлетворительный результат по учебному предмету «Математика» (при наличии удовлетворительного результата по учебному предмету «Русский язык»), уровня ЕГЭ по математике для повторного участия в ЕГЭ в резервные сроки соответствующего периода проведения экзаменов
	в течение двух рабочих дней, следующих за официальным днем объявления результатов ЕГЭ по математике
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Примерный перечень документов, подтверждающих уважительность причины

Внимание! Перечень не является исчерпывающим
	Жизненная ситуация
	Документ

	Болезнь
	Справка из медицинского учреждения, подтверждающая невозможность подачи заявления на экзамены в установленные сроки/ невозможность участия в экзаменах в сроки, указанные в заявлении

	Служебная командировка
	Справка от командирующей организации с указанием сроков командировки (сроки, указанные в справке, должны подтверждать невозможность подачи заявления на экзамены в установленные сроки/участия в экзаменах в установленные сроки)

	Выезд за пределы Камчатского края в связи с участием в мероприятиях Всероссийского и международного уровня
	Посадочные талоны/ электронная квитанция (в случае, если выезд только запланирован).
Документ, подтверждающий участие в мероприятии

	Зачисление в образовательную организацию после завершения приема заявлений на экзамены (в случае прибытия обучающегося из образовательной организации другого субъекта РФ)[footnoteRef:3] [3:  В случае прибытия обучающегося из образовательной организации, расположенной на территории Камчатского края, рассмотрение вопроса в ГЭК не требуется (уточнить, содержатся ли сведения об участнике в РИС ГИА, можно по тел. 8(4152)420436);] 

	Приказ образовательной организации о зачислении в образовательную организацию

	Прикрепление к образовательной организации для прохождения государственной итоговой аттестации после завершения приёма заявлений на экзамены (в случае прибытия обучающегося из образовательной организации другого субъекта РФ)
	Приказ образовательной организации о прикреплении к образовательной организации

	Включение в перечень экзаменов предмета «Физика»[footnoteRef:4] [4: В соответствии с письмом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 22.02.2024 
№ 04-50.] 

	Правила поступления в учебное заведение или выписка из правил поступления в учебное заведение (должно быть указано название учебного заведения, отображены специальность, на которую планируется поступление, и перечень предметов, которые требуются для поступления)

	Исполнение общественных или государственных обязанностей
	документ, подтверждающий привлечение для исполнения государственных или общественных обязанностей

	Заключение под стражу
	документ, подтверждающий заключение под стражу



III. Схема направления документов в ГЭК из мест подачи заявлений.

1. Специалист краевой ОО после получения документов от заявителя в течение 2-х рабочих дней:
1.1. Размещает единым комплектом скан-копии заявления и документов в рабочей папке на АРМ в составе ГИС «Сетевой город».
1.2. Посредством ИС ЕСЭД Камчатского края направляет ходатайство на имя председателя ГЭК по форме, представленной на сайте Министерства образования Камчатского края в разделе «Государственная экзаменационная комиссия Камчатского края» (https://minobraz.kamgov.ru/egeoge/gek-kam).
Внимание! В ИС ЕСЭД Камчатского края в перечне внутренних адресатов специалисту Краевой ОО необходимо также выбрать ОМСУ, расположенный в пределах одной АТЕ с краевой ОО.
	Код АТЕ
	АТЕ
	Код краевой ОО
	Наименование краевой ОО
	Внутренние адресаты в
ИС ЕСЭД Камчатского края

	01
	Петропавловск-Камчатский городской округ
	000102
	Краевое государственное общеобразовательное учреждение «Средняя школа №2»
	· Министерство образования Камчатского края;
· Управление образования администрации Петропавловск-Камчатского городского округа.

	
	
	000116
	Краевое государственное общеобразовательное учреждение «Вечерняя (сменная) школа №16»
	

	
	
	000151
	Краевое государственное общеобразовательное бюджетное учреждение «Петропавловск-Камчатская школа для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья №3»
	

	04
	Елизовский муниципальный район
	000417
	Краевое государственное общеобразовательное бюджетное бюджетное учреждение «Елизовская районная вечерняя (сменная) школа
	-Министерство образования Камчатского края;
-Управление образования Администрации Елизовского муниципального района

	
	
	000420
	Краевое государственное общеобразовательное бюджетное учреждение «Камчатская школа-интернат для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
	

	05
	Мильковский муниципальный округ
	000501
	Краевое государственное  общеобразовательное бюджетное учреждение «Мильковская средняя школа №1»
	-Министерство образования Камчатского края;
-Управление образования Мильковского муниципального округа.

	
	
	000502
	Краевое государственное общеобразовательное бюджетное учреждение «Мильковская средняя школа №2»
	

	
	
	000507
	Краевое государственное  общеобразовательное бюджетное учреждение «Мильковская открытая сменная средняя школа»
	




2. Специалист ОМСУ после получения документов от заявителя/из подведомственной ОО в течение 2-х рабочих дней:
2.1. Размещает единым комплектом скан-копии заявления и документов в рабочей папке на АРМ в составе ГИС «Сетевой город».
2.2.Посредством ИС ЕСЭД Камчатского края направляет ходатайство на имя председателя ГЭК по форме, представленной на сайте Министерства образования Камчатского края в разделе «Государственная экзаменационная комиссия Камчатского края» (https://minobraz.kamgov.ru/egeoge/gek-kam).
Во внутренних адресатах необходимо выбрать «Министерство образования Камчатского края».

Важно! Документы заявителей направлению посредством ИС ЕСЭД не подлежат. 

IV. Внесение сведений о решениях ГЭК в РИС ГИА

1. После рассмотрения документов секретарь ГЭК в течение 1 рабочего дня:
- направляет решение ГЭК в КГАУ «Камчатский центр информатизации и оценки качества образования» для внесения/изменения сведений в РИС ГИА и последующего размещения уведомления об экзаменах в сетевой папке ОМСУ/КГОУ на АРМ в составе ГИС «Сетевой город»;
- направляет выписку из протокола ГЭК (при необходимости) в ОМСУ/КГОУ посредством ИС ЕСЭД.
2. После получения документов специалист ОМСУ/КГОУ передаёт их участнику экзаменов под подпись.


